
Образец (структура) оформления 
портфолио соискателя на квалификацию

Главный инженер проекта (специалист по организации архитектурно-
строительного проектирования 7 уровень квалификации)
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Состав альбома и содержание портфолио

Портфолио представляет собой альбом, выполненный в 
электронном виде формата А3 «pdf», объёмом до 15 листов (при 
презентации одного проекта).

В составе представленных в портфолио объектов, должно быть не 
менее одного законченного строительством или строящегося 
объекта. 
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• ФИО соискателя

• Наименование и уровень профессиональной квалификации

• Слова «Портфолио к практическому этапу профессионального экзамена»

• Дата создания портфолио

Титульный лист
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Наименования разделов и подразделов

портфолио с указанием страниц

Оглавление
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• Сведения о высшем специальном образовании, 
опыте работы в области проектирования объектов 
капитального строительства

• Перечень организаций в которых 
работали и занимаемые должности

Автобиографическая справка
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Текстовая часть для каждого проекта – до 5-х листов 
(выдержки из задания на проектирование объекта 
капитального строительства, пояснительной записки)

На примере одного или двух проектов:
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В подготовке проектной документации которых соискатель 
участвовал в качестве главного инженера проекта или 
главного специалиста, указание местонахождения объектов и 
стадии готовности (стадии проектирования - ЭП, П, РД, АН, 
строительство завершено)

Перечень объектов 
капитального строительства
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Соискатель, осуществляющий подготовку проектной документации, 
содержащей сведения, составляющие государственную и иную 
охраняемую законом тайну, представляет в ЦОК портфолио в 
составе альбома по указанным выше пунктам, за исключением 
раздела 5.
Обоснование невозможности представления текстовой и 
графической информации по презентуемому проекту (проектам) 
подтверждается информационным письмом за подписью 
руководителя организации – разработчиком представленного 
проекта. Практический этап профессионального экзамена 
представлен выполнением соискателем задания на трудовые 
функции и трудовые действия в реальных или модельных условиях.

Внимание
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• Материалы и данные о своей работе с организацией-заказчиком 
по подготовке задания на проектирование, договора подряда, 
специальных технических условий и др.

• Копии документов, подтверждающих трудовые отношения 
соискателя с организацией – разработчиком представленного 
проекта (выписка из трудовой книжки о назначении на должность, 
копия организационно-распорядительного документа о создании 
авторского коллектива, копия Свидетельства Москомархитектуры 
об авторстве, соавторстве и др.)

Текстовые и графические материалы по 
проекту и степень Вашего участия
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• Описание района строительства с указанием климатических 
параметров, определяющих основные проектные решения

• Технико-экономические показатели объекта

• Описание характерных для конкретного объекта архитектурных, 
конструктивных решений, решений в части инженерно-
технического обеспечения, мероприятий по гражданской обороне, 
мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, решений обеспечения 
доступности МГН
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• Графическая часть для каждого проекта – до 3-х листов
• Ситуационный план

• Схема планировочной организации земельного участка (проект полосы 
отвода)

• Архитектурно-строительные (планы, главный фасад, разрезы, 
визуализация объекта) и технологические решения

• Материалы и данные о своей работе с организациями, 
выполняющими экспертизу проектной документации объектов 
капитального строительства, работе со строительными 
организациями по внесению изменений в проектную 
документацию
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• Материалы и данные о своей работе с субподрядными проектными и 
изыскательскими организациями; е) материалы и данные о своём 
личном участии в осуществлении авторского надзора за 
строительством (копия организационно-распорядительного 
документа об авторском надзоре, выписки из журнала авторского 
надзора и др.)

• Выдержки из положительных заключений экспертизы проектной 
документации для каждого проекта (копия нормативного документа, 
подтверждающего отсутствие необходимости проведения 
экспертизы проектной документации) – титульный лист, сведения о 
разработчиках проекта и об основных выводах экспертного 
заключения
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Дополнительные материалы, демонстрирующие высокий 
профессиональный уровень соискателя (профессиональные 
награды и достижения, персональное участие в 
профессиональных сообществах, союзах и ассоциациях, 
дополнительное профессиональное образование и т.п.)

Дополнения
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Спасибо за внимание!
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